
 

圖5_4_3【教師校外研討會論文發表補助作業】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

研討會議後一個月內

申請人填寫申請表

並檢附研習議程、受

稿證明 

各處室相關業務人進行資料審核 
退案 

不通過 
簽辦單位： 

1.各系所中心主任 

2.研發處研發長 

3.人事室主任 

4.會計主任 

5.校長 

會議前五日填寫申請表，表單加

註申請資料蒐集目的。 

申請人參加研討會論文發表 

申請人填寫核銷彙總表，並列印紙本；核

銷彙總表經研發處影印後，同申請表一併

歸檔，於研發處資料櫃內保存。

進行核銷 

(送至各相關單位簽核) 

檢附資料： 

1.各項核銷單據 

2.學術論文發表報告(含

發表照片) 

3.會議相關資料 

4.海報發表者繳交海報

至研發處 

結案；申請表、核

銷彙總表超過三年

保存年限予以銷

毀。 

發表成果(學術期刊) 1. 二年半內，將成果以第一

或通訊作者發表(含接受

刊登)，於所屬學群第四級

(含)以上之學術期刊(不

含慈濟技術學院學報) 

2. 僅使用論文發表公假者

(含自費公假、執行科技部

專題計畫等)，不須依前述

規定發表研究成果即可進

行結案 

3. 該成果不得申請研究成果

獎勵 

4. 若 6萬元補助總額分次使

用，僅須擇其中一篇以第

一或通訊作者發表 

未於研討會議結束後一個月內完成核銷

不予核銷 

簽辦單位： 

1.各系所中心主任 

2.研發處研發長 

3.人事室主任 

4.會計主任 

5.校長 

研發處審核 

1.繳回補助經費： 

二年半內未依規定發表

者，繳回已使用補助總經

費三分之二；並以月為單

位，自訂繳交期數，最長

為十二期；補助經費開始

或停止扣款以奉核日起

生效；繳交罰款至發表為

止或補助總經費三分之

二罰款繳清後，該補助案

即屬結案。 

2.繳回公假： 

未能依規定發表者，申請

人已使用之公假按比例

於該學年度起應休之寒

暑假抵扣或折算日薪抵

扣。 

3.未結案前，不得再申請

校外研討會論文發表補

助。 

按月繳回補助經費及研究公假

繳清補助經費或發表 

未發表成果(學術期刊)


